INSTRUCTIVO PARA DESCARGA DE INICIOS ELECTRONICOS

1. DIRIGIRNOS AL MODULO DE RECEPTORIA
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2. CORROBORAR QUE ESTEMOS EN LA OPCION “CAUSAS, IMPORTAR”,
MARCAR LAS CAUSAS QUE APAREZCAN Y SELECCIONAR “IMPORTAR”
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3. LUEGO, NOS DIRIGIMOS A LA OPCION “NO IMPORTABLES”, EN TIPO DE ORDENAMIENTO

TILDAMOS “ANO Y NUMERO” Y VAMOS HACIA ABAJO DE TODO (aca nos van a aparecer muchas
causas que no han sido importadas porque no correspondia, ej. Porque fueron radicadas por el médulo
de radicacién, por algin cambio de caratula que le informamos a la RGE y ellos nos remiten nuevamente
la causa, cuando hay incidentes que fueron formados por el juzgado y luego se le dio vista a la RGE, etc.)
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4. SELECCIONAMOS TODAS AQUELLAS CAUSAS CON FECHA DE INICIO DESDE EL 25/06/2020
(A PARTIR DE QUE COMENZO EL INICIO DE CAUSAS ELECTRéNICAS) Y PONEMOS
RECUPERAR. Estas causas van a ser aquellas que se iniciaron en forma electrénica y se encuentran en
ETAPA DE MEDIACION. Conforme fue consultado con la delegacién de sistemas, estas causas hay que
radicarlas, porque les llega una presentacion electronica que hasta que no se radican, no pueden
visualizarse y de lo contrario, quedarian presentaciones pendientes de descarga.
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5. LAS CAUSAS QUE RECUPERAMOS, APARECERAN AHORA EN LA OPCION “IMPORTAR”,
NOS DIRIGIREMOS A ESA OPCION Y PROCEDEREMOS A IMPORTAR LAS CAUSAS
RECUPERADAS, DE LA MISMA MANERA QUE HICIMOS EN EL PASO 2
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6. PARA VISUALIZAR EN AUGUSTA LAS CAUSAS DESCARGADAS, DEBEMOS DIRIGIRNOS A
LA PESTANA PRINCIPAL DE AUGUSTA “CAUSAS POR USUARIO” Y SIN COLOCAR NINGUN
DATO, HACEMOS CLIC EN “APLICAR”
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7. AQUI SE LISTARAN TODAS LAS CAUSAS CARGADAS EN AUGUSTA, LAS ULTIMAS QUE
VEMOS, SON AQUELLAS QUE ACABAMOS DE RADICAR
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8. UNA VEZ FINALIZADA LA RADICACION DE TODAS LAS CAUSAS INICIADAS (QUE DEBERA
REALIZARSE TODOS LOS DiAS), DEBEMOS DESCARGAR LAS PRESENTACIONES
ELECTRONICAS EFECTUADAS A CADA UNA DE ESTAS CAUSAS, PARA ELLO, IREMOS AL
MODULO DE PRESENTACIONES ELECTRONICAS. PODREMOS BUSCAR LAS CAUSAS QUE
RADICAMOS POR EL NUMERO QUE SE LE ASIGNO EN AUGUSTA O POR CARATULA. LUEGO,
DEBEMOS VERIFICAR PRESENTACION Y RECIBIRLA
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9. EN CASO DE QUE NO APAREZCA LA PRESENTACION PARA DESCARGAR EN ALGUNA DE
LAS CAUSAS RADICADAS, DEBEMOS SINCRONIZAR NUEVAMENTE ESA CAUSA. PARA ELLO,
NOS DEBEMOS DIRIGIR AL MODULO DE RECEPTORIA, CAUSAS “IMPORTADAS” Y LUEGO
BUSCAR LA CAUSA (POR EL NUMERO DE RECEPTORIA ASIGNADO) A LA CUAL NO LE
APARECE LA PRESENTACION, MARCARLA Y HACER CLIC EN “SINCRONIZAR”
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10. UNA VEZ SINCRONIZADA, DEBEMOS IR AL MODULO DE PRESENTACIONES
ELECTRONICAS Y DE LA FORMA EXPLICADA EN EL PASO 8 Y DESCARGAR LA PRESENTACION
QUE ESTABA FALTADO.

- EN CASO DE QUE LA PRESENTACION SIGA SIN APARECER, ENTONCES QUIERE DECIR QUE
LA CAUSA RADICADA PROVIENE EN FORMA ELECTRONICA DE OTRO ORGANISMO (Y NO HA
SIDO INICIADA RECIENTEMENTE POR UN ABOGADO).

A) EN PRIMER LUGAR DEBEMOS DIRIGIRNOS AL SITIO WEB DE SECRETARIA DE
PLANIFICACION (DE RECEPTORIA) http://receptorias.scba.gov.ar/ , SELECCIONAR LA
OPCION “INFOREC” Y BUSCAR LA CAUSA POR DEPARTAMENTO JUDICIAL Y NUMERO DE
EXPEDIENTE DE RECEPTORIA

@ Secretaria de Planificacién - Con X + = a X ‘
& > C ©® Noessegurd]_receptorias.scba.gov.ar w g
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http://receptorias.scba.gov.ar/

Secretaria de Planificacion

Consulta de Causas Ingresadas

Radicacion del Expediente

Secretaria de Planificacion
Inforec

Consulta de Causas Ingresadas

Expediente
Adjudicacion por sorteo
Caratula

Materia

Fecha de Inicio
Complemento
Finalizada

Historia del Expediente

Recidajes

Fecha Reciclaje Reciclaje Juzg. Ant Juzg. Actual
Jun 25 2020 8:33AM | REC.DESDE OTRO DPTO.0 JURISD.
Jun 25 2020 9:16AM CORRECCION DATOS INGRESO

B) SI EN EL SITIO WEB DE SECRETARIA DE PLANIFICACION, NO NOS INFORMA DE DONDE
PROVIENE LA CAUSA, ENTONCES DEBEMOS OFICIAR A LA RGE DEPARTAMENTAL A FIN DE
QUE NOS INFORME DE DONDE PROVIENE LA CAUSA RADICADA.

- ES CONVENIENTE QUE EL OFICIO A LA RECEPTORIA SE HAGA FUERA DE LA CAUSA QUE ACABAMOS DE RADICAR,

YA QUE UNA VEZ QUE LA RECEPTORIA NOS INFORME DE DONDE PROVIENE LA CAUSA, DEBEMOS COMUNICARNOS
CON EL JUZGADO REMITENTE PARA QUE NOS RADIQUE (POR EL MODULO DE RADICACION) LA CAUSA ENVIADA.

11. UNA VEZ REALIZADOS LOS PASOS A o B, NOS DIRIGIREMOS AL MODULO DE
RADICACIONES ELECTRONICAS, A LA OPCION “BAJAR” Y LUEGO SELECCIONAREMOS EL
ORGANISMO REMITENTE INFORMADO
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- HACEMOS CLIC EN RECARGAR, MARCAMOS LA CAUSA QUE DESEAMOS IMPORTAR
(RADICAR) Y CLIQUEAMOS “OBTENER SELECCIONADOS”

i - o X
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12. UNA VEZ RADICADA LA CAUSA, PROCEDEREMOS A BORRAR LA CAUSA
ANTERIORMENTE RADICADA POR EL MODULO DE RECEPTORIA (ESTO PUEDEN REALIZARLO
SOLO AQUELLO QUE TIENEN EL ROL PARA ELIMINAR Y SIEMPRE QUE LA CAUSA NO POSEA
NINGUN TRAMITE, POR ESO SE RECOMENDO EN EL PUNTO 10 QUE EL OFICIO A RGE PARA
QUE INFORME LOS DATOS DE LA CAUSA, SE REALIZARA FUERA DE LA CAUSA

Archivos | Datos de la Causa | Reportes  Otros Ayuda

Datos de la Tramites
Motivo radi Agenda
Estado de Partes/Sujetos

Etapas

Objetos

Mentos

Expedientes Administrativos

Efectos

Causas Agregadas

Causas Relacionadas

Circulacion

Estados de Actuacion

Legajos Paralizada/Archivada

Otros datos de la Causa

Fﬂm Ordenar- () Trémite (@ Fecha

Em

=

i6n / Habilitaci énica de la causa en otro organismo
Radicaciones Habilitaciones Electrénicas

Datos Principales

[~ el

Atajos de Alta




13. PARA EL CASO DE QUE NO SEA POSIBLE BORRAR LA CAUSA, PROCEDEREMOS A
RELACIONAR LAS DOS CAUSAS (LA IMPORTADA POR RECEPTORIA Y LA IMPORTADA POR EL
MODULO DE RADICACIONES)

A Causa Nro.: = a8 X
Archivos DatosdelaCausa Reportes Otros Ayuda
Datos de la causa

Motivo radicacion:

Estado de Actuacién:

Organismo Actual:

Clase de Proceso:  Ejecucién Reservada: —

s Causas Relacionad Jas X
ramites

IE [ Conseos Helacior]  Nimero Causa: [ Incluir causas relacionadas de otros organismos
1— i Cardtula: [ i
@ '! A Trdmites delaCaut | Prefio  Nimero Suffe  Cardtula m"’ Tipo Causa Secundaria
| i ]
B EN| p e
- O
0

I. ] Bapa: 2En Tramite Fecha Bapa: 01/07/2020
g %l

Estado A U A Despacho - Ala Fima Fecha Estado: 03/07/2020

Oitimo Tramite: OFICIO ELECTRONICO Estado del Tramite: Ala Fima
J a ‘Cuademo:
J = Datos de la Causa Principal ‘ ‘ Cermar |
i 30715210
Observacién del Profesional
r
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14. FINALIZADAS TODAS LAS RADICACIONES CORRECTAMENTE Y DESCARGADAS TODAS
LAS PRESENTACIONES, AL PROVEER CADA INICIO, DEBEMOS ANTES CONSULTAR EN EL
SITIO WEB DE SECRETARIA DE PLANIFICACION , TODOS LOS DATOS DE LA CAUSA RADICADA
(ESTO LO HACEMOS PRINCIPALMENTE PARA SABER SI LA CAUSA PROVIENE POR SORTEO,
RADICACION DIRECTA POR ANTECEDENTES O A PEDIDO DE PARTE, YA QUE NO TENEMOS
LA CARATULA DE RECEPTORIA QUE RECIBIAMOS EN LOS INICIOS EN PAPEL (PARA ESTO
REALIZAREMOS LO MISMO QUE EN EL PASO 10)

Secretaria de Planificacion

Consulta de Causas Ingresadas

Radicacién del Expediente

Expediente

Radicacion dircecta por pedido de parte

Caratula

Materia

Fecha de Inicio

Complemento ras Alt + Flecha izquierda

Finalizada nviar Alt + Flecha derecha
Ctrl =+ R

Partes Guardar como... Ctrl =S

Apellido

Traducir a espaficl

Ver cédigo fuente de la pagina
Ver fuente del marco
Volver a cargar marco

Inspeccionar




Pacasiorn s Erseseies pletin Oficial Elect...

Imprimir 1 pagina
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Guardar como PDF
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Materia PRINT TO PDF (INTERNET
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Complemento EXPLORER)

Finalizada

Radicacion del Expediente

Partes

st 1o o o 32 g 200

Apellido
GONZALEZ UNDERWO:

2. GUARDAR Y LUEGO
ADJUNTAR EN EL PROVEIDO O

CARATU LA \ Cancelar

15. RESPECTO LAS CAUSAS QUE SE ENCUENTRAN EN MEDIACION DEBEMOS DESTILADAR
LA OPCION “INTERVIENE EN ESTADISTICA” PARA QUE NO SEA CONTABILIZADA COMO
CAUSA INICIADA (YA QUE SE DEBE CONTABILIZAR UNA VEZ QUE SE CIERRA LA MEDIACION)

I Causa Nro.: 1 = =] X
Archivi W Ayuda
Datos de la

Motivo La Ueva:
Estado de Partes/Sujetos Hapa:
oo - [©]
Clase de = R ada: —
Objetos
Mentos [m] X
Expedientes Administrativos
Efectos Otros  Ordenar: O Trémte @ Fecha
Causas Agregadas
) | Datos Principalss de la causa *
Causas Relacionadas
Circulacién — */ 3
Estados de Actuacion T e ot oras
Legajos Paralizada/Archivada
Otros datos de la Causa Observacién: ~
Radicacién / Habilitacién electrénica de la causa en otro organismo
@ Radicaciones Habilitaciones Electronicas Guiénlo levs | ]
Y] [ Dmrprmcone ) gome—= £ | i -
Borrar Ca 5 ILDAR G
S Coepos: [0 | N de Paguetes s

= Bl o A ANTERVENE
pa— @l

@ V' Datos Adicionales Defensoria J @

A\ Datos de Tramite
Titulo

Atajos de Alta Domiciio a Notfficar
Domicilio Electrénico
@ m Fecha del Escrito 4

Fimado por
Nro. Presentacién Bectrénica \
Observacion del Profesional | o 23 Corfmar |

Presentado por em=—m————e—eee—r e e e 3 I




16. UNA VEZ FINALIZADA LA ETAPA DE MEDIACION, LA CAUSA NOS VOLVERA A APARECER
EN EL MODULO DE RECEPTORIA Y AL MOMENTO DE INTENTAR IMPORTARLA, ESTA NO SE
PRODRA REALIZAR (PORQUE LA CAUSA YA FUE IMPORTADA AL MOMENTO DE LA
MEDIACION), ENTONCES HACEMOS CLIC EN “MARCAR COMO IMPORTADA” DEJANDO LA
FECHA QUE FIGURA POR DEFECTO
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P
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17. LUEGO NOS DIRIGIMOS AL MODULO DE PRESENTACIONES ELECTRONICAS Y BAJAMOS
LA DEMANDA PRESENTADA (IDEM AL PASO 8)

18. FINALMENTE ABRIMOS LA CAUSA IMPORTADA, VOLVEMOS A TILDAR “INTERVENIR EN
ESTADISTICA” Y CAMBIAMOS LA FECHA DE RADICACION AL DIA EN QUE “MARCAMOS
COMO IMPORTADA” LA CAUSA (CONFORME PASO 16), PORQUE DE LO CONTRARIO, LA
CAUSA NO SERA CONTABILIZADA EN LA ESTADISTICA CORRESPONDIENTE

J Causa Nro.: 1 = a X
Archivos(] Datos de la Causa )W ot
Datos de la ramites

Motivo radi Agenda La Ueva:
Estado de Partes/Sujetos Etapa:
- Eta
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